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Petite mise a jour du 22 janvier 2014, premiére publication le 10 mai 2010.

Parce qu'il arrive qu'on ait besoin de faire le ménage dans les textes pour gu'ils soient « plus propres ». Par exemple

1 pour-insérarure liste-ddroulante, 11 faut -4
validabion"  Enfait 1'explication figure sue |

plus simple concernant votre feunlle
TVA" etune colomne "oolt TTC". - Cetteds
Ensuite wous faitestrois totaux montant b
mond

3/ Tne heure estune-dormée murmérique. -1t
voulez Tl-faudrait-Faire une macro b défan

Texte a mettre en forme Vu des retours a la ligne.

changer les sauts de ligne manuels en paragraphes ;

e supprimer les paragraphes inutiles ;
e supprimer les espaces en trop.

Personnellement ca m'arrive trés souvent avec du texte récupéré. Ici, c'est un courriel que j'ai envoyé et dont j'avais
besoin de réutiliser le contenu pour un autre usage. Il n'y a pas de paragraphes comme on peut le voir, mais des
sauts de ligne manuels, ce qui pose probléeme quand on veut mettre en forme le document en utilisant des styles car
toutes les lignes d'un méme paragraphe suivent la méme mise en forme (grosso modo).

Plut6t que de remplacer les sauts de ligne a la main, un clic sur Modifier/Remplacer, puis, le cas échéant sur le
bouton « Plus » pour avoir celui portant la mention « Spécial ».

Rechercher et remplacer

|E.e|:|-ar|:|-er Remplacer A;tendre|

Racharchar :

Remplacar par

Bouton plus word Boite de dialogue rechercher-remplacer, word.

Cliquer sur « Spécial et sélectionner Sauts de ligne manuels pour la case « Rechercher », puis, tout en haut
Marque de paragraphe pour la case « Remplacer. »
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Marguee cle paragraghe
Tabulanan

Tout cara tére

Tout chiffre

Toute |ettre

Signe

§ Caractere de section

1 Caractere de paragraphe
Saut de colanne

Tiet cacratin

Tiret deqii-cadratin
Appel de note de fin
Champ

Appel de note de has de page
Graphisme

Saut de ligne manisel
Saut de page manuel
Trant cdhumon insec able
Esprace (rvved alale

Trant cFuragn < onditionne]
Saut de segtion

Espace
e

Spisgial *

Caracteres spéciaux Dans Word.

Les indicateurs de saut de ligne manuel u se transforment en marques de paragraphe ¥, ensuite méme opération de
« nettoyage » pour supprimer les paragraphes vides (inutiles quand on a soigné ses styles). On remplace deux
marques de paragraphes par une. Soit dit en passant, au lieu d'aller chercher dans la liste, on peut directement taper
~p~p et ~p, cela revient au méme.

Evidemment, on peut faire pareil avec les espaces, insécables ou non, les traits d'unions et les tirets, les tabulations
etc. Mais, on ne peut pas remplacer les virgules des guillemets anglais : " par les chevrons des guillemets francais :
« », il faudra le plus souvent le faire a la main.

Résultat :

Vi pourmserer me bste deroulante, 1 faut-sclectonner la onles:
celhdes concemées et aller-dans "Trennées validation” -En fart-
l'explication Smure surde - pas-a-pas- " Gestion dut-budget-de-
décorspour

2 Le plus simple concernant-wotre feulle ¢ ongiste 4 meltre une-
colomne “colit-hors taxe", e colonne “tanede TV A etune:
colonne "cofit TTC" - Cette - dermyérs étant = vésulkat chicodit
hors-tame que-miltiphe 1a TV,

Résultat : un texte impeccable Word : texte avec marques de paragraphes

LibreOffice et OpenOffice

Mise & jour du 22 janvier 2014

Dans OpenOffice [http://fr.openoffice.org/] et LibreOffice [http:/fr.libreoffice.org], ces marques sont différentes , il faut
cocher d'Expressions régulieres dans la boite Rechercher-Remplacer. On remplacera les sauts de ligne, |, en
saisissant I'expression /n au niveau de Rechercher et on les remplacera par /n également dans Remplacer.
Ensuite, pour éliminer les paragraphes vides, {, donc en trop, on utilisera cette expression : *$.

Tutoriels et logiciels libres Page 3/4


http://fr.openoffice.org/
http://fr.libreoffice.org
https://dutailly.net/mise-en-forme-expresse

Mise en forme expresse

On trouve la liste entiére des expressions réguliéres dans l'aide des deux suites, tout bonnement.

Post-scriptum :

Pour les guillemets, on fera faire le travail par le Formateur de texte de Grammalecte, extension de correction orthographique, grammatical et

typographique pour LibreOffice et OpenOffice.
Addendum du 25 octobre 2016.
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